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1. Generalidades de Ia convocatoria

- Convocatoria y bases (Consejeria de Educacion):
Bases reguladoras orden 679/2009 19feb2009 (BOCM 4marz2009)
Resolucidn de concesion por Orden 5429/2009 30nov2009 (BOCM 18dic2009)

- Fechas:
Fecha Inicio programas: 1 enero 2010
Fecha seguimiento: a los 18 meses (30 junio 2011)
Fecha finalizacion: 4 afios (31 diciembre 2013)
Fecha justificacion final: 31 marzo 2014

- Ingreso ayuda:
Las dos primeras anualidades, en el primer semestre de 2010.
Se ingresa cada ayuda concedida en una cuenta MQ9-....-.. de la OTT.

- Estructura de gestion:
Existe un comité de gestion y, si hay ayuda a laboratorio, un subcomité de infraestructura.

Transferencia de la ayuda por actividad y grupo (lo hace la OTT segun se indique en la
primera acta del comité de gestion), incluyendo los costes indirectos.

- Justificacion separada:
- Actividad de 1+D de los grupos de investigacion del programa.
- Actividad de los laboratorios del programa.

- Seguimiento:
Presentar la justificacion técnico-econdmica a los 18 meses, en junio 2011, para recibir la
ayuda de las dos anualidades siguientes. En ese momento deberd acreditarse el % de
cofinanciacion de la UPM, que en el caso de los laboratorios sera del 50%.

- Modificaciones economicas:
Los cambios de partidas exigen acuerdo del comité de gestion y autorizacion previa de la
Direccion General de Universidades e Investigacion (DGUI) que, una vez recibida, se
debe remitirala OTT.
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2._]Justificacion de la actividad de 1+D de los grupos de
investigacion del programa

2.1. Gastos de PERSONAL

2.2._Gastos de EQUIPAMIENTO

2.3._ Gastos de FUNCIONAMIENTO (fungible, viajes, dietas y otros gastos)
2.4. Gastos de SUBCONTRATACION DE SERVICIOS

2.5._ Otros aspectos
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2.1._ Gastos de PERSONAL

La contratacion debe realizarse con acuerdo del comité de gestion del programa y
reflejarse en acta.

Cofinancia el FSE.
No se financia personal en plantilla, ni técnicos de laboratorio ni administrativos.

Contratacion de personal investigador, pre y pos-doctoral (obligatorio colgar oferta en
el portal de empleo: www.madrimasd.org/empleo/default.asp).

Contratacion de técnico de gestion de investigacion (autorizacion previa de la DGUI).
Exige envio previo del Curriculum Vitae de los candidatos con la oferta a los emails
empleo@madrid.org; tecnologia@madrid.org y publicacion de la oferta en portal de
empleo.

Enviar electronicamente los contratos (anexo 1) a la DGUI y su extincion.
En el caso de no residentes, debe rellenarse el anexo 2, para el tratamiento fiscal.

Justificar_con copia de las nominas y contratos compulsados, ficha de datos de no
residentes y justificante del banco y de las cuotas de la Seguridad Social.


http://www.madrimasd.org/empleo/default.asp�
mailto:empleo@madrid.org�
mailto:tecnología@madrid.org�
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2.2._ Gastos de EQUIPAMIENTO

- Hasta 25.000 € al afio en equipamiento cientifico (ver anexo 3 para compras
superiores a 30.000 €).

- Incluye inversion en creacion y mantenimiento de bases de datos abiertas.
- Pedir alta en inventario para equipamiento de mas de 600 € (ver anexo 4).
- No se financia la amortizacion de los equipos.

- En el caso de compras intracomunitarias o en otros paises, debe rellenarse el anexo 5,
para el tratamiento fiscal.

- Los equipos deberan estar destinados a la actividad objeto de la ayuda durante al
menos 5 afios para bienes de mas de 600 € y 2 afios para el resto.

- Justificar con copia de facturas compulsadas incluyendo marca, modelo, n° serie de
equipos y justificante del pago (transferencia bancaria).
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2.3._ Gastos de FUNCIONAMIENTO (fungible, viajes, dietas y otros gastos)

- Los gastos van dirigidos a los participantes en las actividades, sean o no beneficiarios
directos.

- Estan excluidos los gastos de mobiliario y material de uso administrativo.

- Para compras de suministros superiores a 12.000 €, pedir 3 ofertas a diferentes
proveedores, conforme los procedimientos de la ley de contratos (anexo 2).

Entre estos se incluye gastos de:

- Solicitud de Propiedad Intelectual y patentes, pero excluye su mantenimiento.

- Fijacion de estandares y normalizacion.

- Mantenimiento y reparacion de equipos.

- Difusion y comercializacion de la tecnologia.

- Justificar _con copia de facturas compulsadas, ofertas pedidas y justificantes de pago
(transferencia bancaria).
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2.4._ Gastos de SUBCONTRATACION DE SERVICIOS

- Lasubcontratacion debe ser por importe inferior al 50% de la ayuda. Si excede el 20%
y supera los 60.000 € debe firmarse contrato escrito y autorizarlo la DGUI.

La subcontratacion siguen la ley de contratos del sector pablico (anexo 3), es decir:

- entre 12.000 y 18.000 €/afio, pedir 3 ofertas,

- entre 18.000 y 60.000 €/afio, procedimiento negociado sin publicidad

- entre 60.001 y 100.000 €/afio hay que hacer un proceso negociado con publicidad,
-y por encima de 100.000 un concurso abierto.
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2.5._ Otros aspectos

- Costes INDIRECTOS

Se reparten entre las instituciones participantes y son el 15% de los costes totales
ejecutados en cada institucion. Deben figurar en la primera acta del comité de gestion y
remitirlo a la OTT con los datos necesarios para hacer las transferencias
correspondientes.

- Modificaciones econdmicas
Los cambios de partidas exigen acuerdo del comité de gestidn y autorizacion previa de la
Direccion General de Universidades e Investigacion (DGUI) que, una vez recibida, se

debe remitira la OTT.

- Plazos

La documentacion econdmica para el informe de seguimiento estara en poder de la OTT
antes del 30 de mayo de 2011.

La documentacion para el informe final estaré en la OTT el 1 de marzo de 2014
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3._]Justificacion de la actividad de los laboratorios del
programa

3.1. Gastos de PERSONAL

3.2._ Gastos de ADQUISICION Y MANTENIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURAS

3.3._ Gastos de FUNCIONAMIENTO (gestion de calidad y otros)

3.4._ Gastos de SUBCONTRATACION DE SERVICIOS

3.5._ Otros aspectos

10
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3.1._ Gastos de PERSONAL

Cofinancia el FSE.
No financia personal fijo o de plantilla ni administrativos.
Contratacion laboral de técnico de laboratorio (aprobada por subcomité de

infraestructuras, que informa al comité de gestion para incluirlo en acta, e informar a
la DGUI- enviar copia de los contratos por email a tecnologia@madrid.org ).

Previo a la contratacion, publicar la oferta de plazas en web:
www.madrimasd.org/empleo/default.asp

En el caso de no residentes, debe rellenarse el anexo 2, para el tratamiento fiscal.

Justificar_con copia de las nominas y contratos compulsados, ficha de datos de no
residentes, y justificante del banco y de las cuotas de la Seguridad Social.

11
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3.2._ Gastos de ADQUISICION Y MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURAS

No pueden cubrir obra civil.

Si el coste del equipamiento superior a 12.000 €, pedir 3 ofertas a diferentes
proveedores (anexo 3).

No se financia la amortizacién.

Los equipos deberan estar destinados a la actividad objeto de la ayuda durante al
menos 5 afios para bienes de mas de 600 € y 2 afios para el resto.

Pedir alta en inventario para bienes de mas de 600 € (anexo 4).

Justificar_con copia de facturas compulsadas incluyendo marca, modelo, n° serie de
equipos y justificante del pago (transferencia bancaria).

12
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3.3._ Gastos de FUNCIONAMIENTO (gestion de calidad y otros)

Entre estos se incluye gastos de:

Formacion.

- Acreditacion y gestion de calidad.

- Oferta y mantenimiento de servicios.

- Difusion y viajes de los miembros del laboratorio.

- Elegir por criterios de eficiencia y economia, y justificar si no se elije la més
economica.

- Justificar_con copia de facturas compulsadas y justificante del pago (transferencia
bancaria).

13
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3.4._ Gastos de SUBCONTRATACION DE SERVICIOS

- Lasubcontratacion debe ser por importe inferior al 50% de la ayuda. Si excede el 20%
y supera los 60.000 € debe firmarse contrato escrito y autorizarlo la DGUI.

- En el caso de compras intracomunitarias 0 en otros paises, debe rellenarse el anexo 5,
para el tratamiento fiscal.

- Lasubcontratacion siguen la ley de contratos del sector publico, es decir (anexo 3):
- entre 12.000 y 18.000 €/afo, pedir 3 ofertas,
- entre 18.000 y 60.000 €/afio, procedimiento negociado sin publicidad

- entre 60.001 y 100.000 €/afio hay que hacer un proceso negociado con publicidad,
-y por encima de 100.000 un concurso abierto (anexo 3).

14



J

POLITECNICA

3.5._ Otros aspectos

- Costes indirectos

No se admiten.

- Modificaciones econémicas
Los cambios de partidas exigen acuerdo del comité de gestion y autorizacion previa de la

Direccion General de Universidades e Investigacion (DGUI) que, una vez recibida, se
debe remitira la OTT.

- Plazos

La documentacion econdmica para el informe de seguimiento estara en poder de la OTT
antes del 30 de mayo de 2011.

La documentacion para el informe final estaré en 1la OTT el 1 de marzo de 2014

15
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4. Anexos

4.1.  Anexo 1: Modelos de contratacion de personal con cargo a
proyectos de investigacion.

4.2. Anexo 2: Ficha a rellenar por el personal contratado no
residente

4.3._ Anexo 3: Documentacion necesaria para contrataciones de
obras, suministros y servicios

4.4. Anexo 4: Ficha de alta de material en el inventario

4.5.  Anexo 5: Ficha de material inventariable comprado en otro
pais comunitario
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4.1._ Anexo 1: Modelos de contratacion de personal con cargo a proyectos
de investigacion.

4.1.1. Propuesta de contratacion de personal

4.1.2. Datos del trabajador

4.1.3. Declaracion de no incompatibilidad

4.1.4. Afectacion del regimen de propiedad industrial e intelectual
4.1.5. Retencién IRPF (mod. 145)

4.1.6. Prorroga de contrato

(Documentos disponibles en: http://www.upm.es/investigacion/ott/contratos.html)

17
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4.2._ Anexo 2: Ficha a rellenar por el personal contratado no residente
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CONTRATACION DE NO RESIDENTES

Apellidos

Nombre

N° pasaporte

Pais de residencia

Nacionalidad

Fecha de nacimiento

Firma del contratado y fecha

Informacion de obligada cumplimentacidn para la contratacion de personal no residente
conforme Real Decreto Legislativo 5/2004 de 5 de marzo

19
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4.3._ Anexo 3: Documentacion necesaria para contrataciones de obras,
suministros y servicios

Conforme ala Ley 30/2007 de contratos del sector publico

20
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Tipo de
contrato

Procedimiento

Inicio Adjudicacioén

Pago

Suministros
y Servicios

Menores:

Inferiores a
12.000,00 euros
IVA incluido

- Memoria justificativa de la
necesidad del gasto.

- Oferta

- Acta de
recepcion®

- Factura

- Certificado
de
conformidad

- Solicitud de
alta en
inventario
(bienes
cap.Vl)

Menores:

Superiores a

- Memoria justificativa de la
necesidad del gasto.

- Acta de
recepcion

- Factura

- Certificado
de
conformidad

12.000,00 e
Inferiores a - Tres ofertas - Solicitud de
18.000,00 euros alta en
IVA incluido inventario
(bienes
cap.Vl)
- Acta de
recepcion
- Factura
- Certificacion
- Presupuesto- proyecto.
. de obra
Menores:
- Memoria justificativa de la -
) ) - Solicitud de
Obras Inferiores a necesidad del gasto. alta en
0.000,00 euros construcciones
IVA incluido - Oferta .
(bienes
cap.Vl)
! Anexo 4

21
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Tipo de Procedimiento | Inicio Adjudicacion | Pago
contrato
- Constancia |- Acta de
de la peticion | recepcion
_ Memoria de ofertas - Factyra
S - Certificado
Procedimiento justificativa - Tres de
; ) de la > . )
. negociado: necesidad del ofer_tas , Si es | conformidad
Suministros gasto posible,
y Servicios | Hasta | segun - Solicitud de
60.000,00 euros | Pliego de modelo. alta en
IVA excluido o inventario
prescripciones .
técnicas - Informe- (bienes
propuesta de | cap.Vl)
adjudicacion.
- Constancia |- Acta de
de la peticion | recepcion
- Proyecto de ofertas - Factura
Procedimiento - Certificacion
negociado: - Memoria - Tres de obra
justificativa ofertas?, si es
Obras Hasta de la posible, - Solicitud de
200.000,00 necesidad del | segun alta en
euros IVA gasto. modelo. construcciones
excluido (bienes
- Informe- cap.Vl)
propuesta de
adjudicacion.
- Acta de

Suministros
y Servicios

Procedimiento
abierto:

A partir de
60.000,00 euros
IVA excluido

- Memoria justificativa de la
necesidad del gasto.

- Pliego de prescripciones

técnicas

recepcion y
comprobacion
material de la
inversion.

- Factura

- Certificado
de
conformidad.
- Solicitud de
alta en
inventario

2 Anexos 1y 2
% Anexo 3

22
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contrato

Tipo de Procedimiento | Inicio Adjudicacion | Pago

(bienes
cap.Vl)

- Acta de
recepcion y
comprobacion
material de la
- Proyecto inversion.

- Factura

- Memoria justificativa de la - Certificacion
necesidad del gasto. de obra.

Procedimiento
abierto:

Obras A partir de
200.000,00
euros IVA

s - Solicitud de
excluido

alta en
construcciones
(bienes
cap.Vl)

Ademas, de acuerdo con la Ley 30/2007, de Contratos del Sector Publico, los
contratos podran adjudicarse mediante procedimiento negociado en los
siguientes casos, entre otros:

Cuando, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la
proteccion de derechos de exclusiva el contrato sélo pueda encomendarse a
un empresario determinado. El certificado de exclusividad lo debe emitir el
empresario.

Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles
para el organo de contratacion y no imputables al mismo, demande una
pronta ejecucion del contrato que no pueda lograrse mediante la aplicacion
de la tramitacion de urgencia.

También, los contratos de obras podran adjudicarse por procedimiento
negociado:

Cuando las obras se realicen uUnicamente con fines de investigacion,
experimentacion o perfeccionamiento y no con objeto de obtener una
rentabilidad o de cubrir los costes de investigacion o de desarrollo.

Igualmente, los contratos de suministro podran adjudicarse mediante el
procedimiento negociado:

23




POLITECNICA

Cuando los productos se fabriquen exclusivamente para fines de
investigacion, experimentacion, estudio o desarrollo; esta condicidon no se
aplica a la produccion en serie destinada a establecer la viabilidad comercial
del producto o a recuperar los costes de investigacion y desarrollo.

Se debe tener en cuenta que, con caracter general, la Ley determina que:

- No podréa fraccionarse un contrato con la finalidad de disminuir la cuantia
del mismo y eludir asi los requisitos de publicidad o los relativos al
procedimiento de adjudicacién que correspondan.

- Se prohibe el pago aplazado del precio en los contratos.

- El contratista tendrd derecho al abono de la prestacion realizada, con
arreglo al precio convenido.

- El contratista tendra también derecho a percibir abonos a cuenta por el
importe de las operaciones preparatorias de la ejecucidon del contrato y que
estén comprendidas en el objeto del mismo, en las condiciones sefaladas
en los respectivos pliegos, debiéndose asegurar los referidos pagos
mediante la prestacion de garantia.

- Los que resulten adjudicatarios provisionales de los contratos deberan
constituir a disposicion del érgano de contratacion una garantia de un 5 %6
del importe de adjudicacion, excluido el Impuesto sobre el Valor Anadido. En
los contratos de suministros y servicios, esta la garantia podra constituirse
mediante retenciéon en el precio en el primer pago.

24
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En Madrid, - PPN D.
........................................................................................ con D.N.I n°
............................... expedido en en
fecha.......ccooviiiiii VeCiNO de...ccvviiiiiiiiiiie i Provincia
de con domicilio en
e Teléfono...ccceeeeiieee, en
calidad de (1) de la
(210 0] o L= ST- TP UUPP PR UPPPPTPIN con domicilio social en
............................................. N° de N.F.....ooooiiiiiiiiiiiiivviiiiieeeeeeeennn... calle  de
......................................................... DPuiiiieen.

Telf. i FaX .o

Enterado de la licitacion del suministro
(0 RSP

...................... y de las condiciones y requisitos para concurrir a su realizacion,

cree que se encuentra en situacion de llevar a cabo el referido suministro.

A este efecto, hace constar que conoce el Pliego de Clausulas Administrativas
Particulares y el Pliego de Condiciones Técnicas que sirven a base para la
contratacion de este suministro, que acepta incondicionalmente sus clausulas,
gue reune todas y cada una de las condiciones exigidas para contratar con la
Universidad, y se compromete en nombre
() ettt es b e e e e e e e aaaaaaaaaa , a tomar a su
cargo el mencionado suministro, con estricta sujecion a los expresados
requisitos y condiciones, por:

o el precio de ......ccccoueue (letra y numero euros) IVA excluido, al que
habréa de afiadirse el importe de ............... (letray numero euros) en
concepto de Impuesto sobre el Valor Ailadido.

o el plazo de ejecucion de ........

FIRMA'Y SELLO

(1) Apoderado, representante o propietario.

(2) Propio o nombre de la empresa.
25
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DON

____en nombre propio, 0 en representacion de la Empresa
con CIF n° , en calidad

de

DECLARA:

Que la citada sociedad, sus administradores y representantes legales, asi como el
firmante, no se hayan comprendidos en ninguna de las prohibiciones e
incompatibilidades para contratar sefialadas en:
o El articulo 49 de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del
Sector Publico, en los términos y condiciones previstos en la misma.
o La Ley 5/2006, de 10 de abril, de regulacion de los conflictos de intereses
de los miembros del Gobierno y de los Altos Cargos de la Administracion
General del Estado.
o La Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del Personal
al Servicio de las Administraciones Publicas.
o La Ley 14/1995, de 21 de abril, de Incompatibilidades de Altos Cargos de
la Comunidad de Madrid, y
o En el articulo 29.5 de la Ley 9/1990, de 8 de noviembre, Reguladora de la

Hacienda de la Comunidad de Madrid, tras la nueva redaccion®.

Y PARA QUE ASi CONSTE, FIRMO LA PRESENTE DECLARACION
RESPONSABLE
EN MADRID, A

(Lugar, fecha y firma del proponente)

SR. RECTOR MAGNIFICO DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID.

* Redactado por el art. 6.1 de la Ley 14/2001, de 26 de diciembre (BOCM del 28), de Medidas Fiscales y Administrativas.

26


http://www.060.es/te_ayudamos_a/legislacion/disposiciones/35384-ides-idweb.html�
http://www.060.es/te_ayudamos_a/legislacion/disposiciones/35384-ides-idweb.html�
http://www.060.es/te_ayudamos_a/legislacion/disposiciones/35384-ides-idweb.html�
http://www.060.es/te_ayudamos_a/legislacion/disposiciones/25759-ides-idweb.html�
http://www.060.es/te_ayudamos_a/legislacion/disposiciones/25759-ides-idweb.html�

Anexo 2

En Madrid, - PP D
........................................................................................ con D.N.I n°
............................... expedido en en
fecha......ccooiiiiii VECINO de...cooiiiiiiiiiiiiieeee e, Provincia
de s con domicilio en
Cl e Teléfono..........ccvi, en
calidad de () P de la
L2100 0] (ST VTP con domicilio social en
............................................. N de N.IF....ooocciiiiiiiiiiivvvvveeeeee... calle de
......................................................... DPuiiiieen.

Telfoiiin, FaX.oiiiicie,

Enterado de la licitacion del servicio
(0 = PP SOSPPRPI

y de las condiciones y requisitos para concurrir a su realizacion, cree que se encuentra
en situacion de llevar a cabo el referido servicio.

A este efecto, hace constar que conoce el Pliego de Clausulas Administrativas
Particulares y el Pliego de Condiciones Técnicas que sirven a base para la contratacion
de este servicio, que acepta incondicionalmente sus clausulas, que redne todas y cada
una de las condiciones exigidas para contratar con la Universidad, y se compromete en

nombre (2) e
...................................................................................... , a tomar a su cargo el
mencionado servicio, con estricta sujecién a los expresados requisitos y condiciones
por el precio de .........ccccc..... (letra y numero euros) IVA excluido, al que habra de
afadirse el importe de ............... (letra y numero euros) en concepto de Impuesto

sobre el Valor Anadido

FIRMA'Y SELLO

(1) Apoderado, representante o propietario.
(2) Propio o nombre de la empresa.

27
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DON

____en nombre propio, 0 en representacion de la Empresa
con CIF n° , en calidad

de

DECLARA:

Que la citada sociedad, sus administradores y representantes legales, asi como el
firmante, no se hayan comprendidos en ninguna de las prohibiciones e
incompatibilidades para contratar sefialadas en:
o El articulo 49 de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del
Sector Publico, en los términos y condiciones previstos en la misma.
o La Ley 5/2006, de 10 de abril, de regulacion de los conflictos de intereses
de los miembros del Gobierno y de los Altos Cargos de la Administracion
General del Estado.
o La Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del Personal
al Servicio de las Administraciones Publicas.
o La Ley 14/1995, de 21 de abril, de Incompatibilidades de Altos Cargos de
la Comunidad de Madrid, y
o En el articulo 29.5 de la Ley 9/1990, de 8 de noviembre, Reguladora de la
Hacienda de la Comunidad de Madrid, tras la nueva redaccion®.

Y PARA QUE ASi CONSTE, FIRMO LA PRESENTE DECLARACION
RESPONSABLE
EN MADRID, A

(Lugar, fecha y firma del proponente)

SR. RECTOR MAGNIFICO DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID.

® Redactado por el art. 6.1 de la Ley 14/2001, de 26 de diciembre (BOCM del 28), de Medidas Fiscales y Administrativas.
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Anexo 3
En Madrid,a ......

Do COND.N.L N®
Expedido en .........cccceuennn. enfecha...................... Vecino de .......
Provincia de.................. encalidad de (1) ...ccovvvvvviiiiiiieieieeeeeeeeeee,

de la EMPrESa....cccvviviiiiiiiie e

con domicilio social en .............. N L.

CAllE o DP..oeeieeea Teléfono

Enterado del proyecto de las obras de...........cooouiiiiiiiiiiiiiii e

y de las condiciones y requisitos para concurrir a su ejecucion, cree que se
encuentra en situacion de llevar a cabo las referidas obras. A este efecto, hace
constar:

1° Que conoce el proyecto completo.

2° Que ha examinado el Pliego de clausulas Administrativas Particulares y el
Proyecto de ejecucion aplicables y los acepta incondicionalmente.

3° Que reune todas y cada una de las condiciones exigidas para contratar
con la Universidad.

4° Que se compromete en nombre (2) a tomar a su cargo la
mencionada obra por:

o el precio de ......cccoeeeennn. (letra y numero euros) IVA excluido, al que
habra de afadirse el importe de ............... (letra y numero euros) en
concepto de Impuesto sobre el Valor Aiadido.

o el plazo de ejecucion de ........

FIRMA'Y SELLO

(1) Apoderado, representante o propietario.
(2) Propio o nombre de la empresa.
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(Sdws

DON

____en nombre propio, 0 en representacion de la Empresa
con CIF n° , en calidad

de

DECLARA:

Que la citada sociedad, sus administradores y representantes legales, asi como el

firmante,

no se hayan comprendidos en ninguna de las prohibiciones e

incompatibilidades para contratar sefialadas en:

El articulo 49 de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del
Sector Publico, en los términos y condiciones previstos en la misma.

La Ley 5/2006, de 10 de abril, de regulacion de los conflictos de intereses
de los miembros del Gobierno y de los Altos Cargos de la Administracion
General del Estado.

La Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del Personal
al Servicio de las Administraciones Publicas.

La Ley 14/1995, de 21 de abril, de Incompatibilidades de Altos Cargos de
la Comunidad de Madrid, y

En el articulo 29.5 de la Ley 9/1990, de 8 de noviembre, Reguladora de la
Hacienda de la Comunidad de Madrid, tras la nueva redaccion®.

Y PARA QUE ASi CONSTE, FIRMO LA PRESENTE DECLARACION
RESPONSABLE

EN MADRID, A

(Lugar, fecha y firma del proponente)

SR. RECTOR MAGNIFICO DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID.

® Redactado por el art. 6.1 de la Ley 14/2001, de 26 de diciembre (BOCM del 28), de Medidas Fiscales y Administrativas.
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Anexo 4

ACTA DE RECEPCION DE

N° DE EXPEDIENTE

N° DE AD

CENTRO

EMPLAZAMIENTO

EJERCICIO

APLICACION PRESUPUESTARIA

FORMA DE ADJUDICACION

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN
PUBLICIDAD/CONCURSO

IMPORTE DE ADJUDICACION

FECHA DE ADJUDICACION

EMPRESA ADJUDICATARIA

DESCRIPCION DE

La presente Acta de Recepcion tiene por objeto dar la debida constancia de haberse recibido de conformidad el
suministro indicado.

Y paraello, se firma la presente en:

Madrid, a

POR EL CENTRO:

POR LA U.P.M.:
EN REPRESENTACION DEL SERVICIO DE
CONTROL Y AUDITORIA INTERNA,

POR LA EMPRESA,
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4.4. Anexo 4: Ficha de alta de material en el inventario de la Universidad
Politécnica de Madrid
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-Se remitira a la OTT la ficha de alta en inventario que se adjunta,
debidamente cumplimentada y firmada, junto con fotocopia de la
factura de los bienes, cuyo coste de adquisicion supere 600 euros.

- También se podran inventariar bienes de menor cuantia si el
responsable lo considera oportuno en funcién de la singularidad o
importancia del bien, ( Art. 4 de la Resolucion por la que se actualiza el
procedimiento para la gestion del inventario de bienes de la Universidad
Politécnica de Madrid de fecha 3 de noviembre de 2006.

-Es necesario que nos faciliten por escrito la persona a la que deben
remitirse las etiquetas, las cuales deberan adherirse a dichos bienes.

(Sdwls
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SOLICITUD DE ALTA EN INVENTARIO

SOLICITUD FORMULADA POR: (Centro que formula la peticion):

PERSONA DE CONTACTO, N° DE TELEFONO Y CORREQO ELETRONICO

SOLICITUD DIRIGIDA A: SECCION DE PATRIMONIO

DESCRIPCION DEL BIEN:

VALOR DEL BIEN:

NUMERO DE UNIDADES:

MARCA: (Imprescindible en equipos informaticos o similares)

MODELQ: (Imprescindible en equipos informaticos o similares)

N2 DE SERIE: (Imprescindible en equipos informaticos o similares)

DEPENDENCIA ORGANIZATIVA (De quien depende el bien: centro, departamento)

DEPENDENCIA ECONOMICA (Organica a la que se imputa el gasto)

PROYECTO (En su caso)

UBICACION GEOGRAFICA (A cumplimentar en todo caso):

CAMPUS:
EDFICIO:

PLANTA:
LOCAL:

DIRECCION A LA QUE DEBEN ENVIARSE LAS ETIQUETAS:

Madrid, .....

Firmado por el Investigador Principal:
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4.5._ Anexo 5: Ficha de material inventariable comprado en otro pais
comunitario
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FICHA DE MATERIAL COMPRADO EN OTRO PAIS INTRACOMUNITARIO

Proveedor

VAT

Pais de procedencia

Importe del material comprado (€)

Fecha factura

Concepto

Tipo de transporte utilizado
(avion, barco,...)

Peso sin envoltorio (kg)

Firma del Investigador Principal y Fecha

Informacion de obligada cumplimentacion conforme el Reglamente CE n° 638/2004 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 31 de marzo de 2004
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